JASDI MESEVAR OVODA
8424 Jasd, Kossuth Lajos u.114

JASDI MESEVAR OVODA
HAZIREND

2025



JASDI MESEVAR OVODA
8424 Jasd, Kossuth Lajos u.114

Tel: 0688/494-109
email: jasdovi@gmail.com

Intézmény OM - azonositdja:

037145

Igazgato
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Legitimacios eljaras

Nevelotestiilet nevében

alairas

Sziiloi szervezet nevében

alairas

A 2011. évi CXC. tv. 25. § (4)
bekezdésére hivatkozva, a hazirend
azon rendelkezései
hatalybalépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkotelezettség
harul, a fenntart6 egyetértése
sziikséges.

Igazgatoi nyilatkozat:
Az intézmény felelds igazgatdjaként
nyilatkozom, hogy a Jasdi Mesevar
Ovoda Hazirendje rendelkezéseinek
érvénybelépése a fenntartora
vonatkozoéan bizonyos pontokban/
fejezetekben tobbletkoltséget
jelenthetnek (pl. biztonsagos,
szakszerli miikodés feltételeinek
megteremtése), melyek tekintetében
¢s a Hazirend hatdlybalépéséhez
kérem a fenntart6 egyetértését.

Igazgato

A Hazirend rendelkezéseiben megfogalmazott
feladatok megvaldsitasahoz sziikséges tobbletkoltség
tervezéséhez a fenntartd egyetértését adja.

A fenntart6 képviseletében névalairas

Ph.

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Hatalyos: 2025.05.01.

Ervényes: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Ph.
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Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvardsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyermekek valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara! A Hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok gyermekeik 6vodankba torténd
jogszerli belépésétdl az intézmény jogszeri elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a
sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek. A hazirend személyi hatdlya vonatkozik az
intézménybe jard gyermekekre, a sziildkre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara, a
gyermekek torvényes képviseldire €s az intézményben tartézkododkra.

Hatalya: az intézménybe érkezéstdl, annak egész teriiletére érvényes.

Célja hogy az 6vodaba jar6 gyermekek nyugodt biztonsdgos koriilmények kozott, életkori
sajatossdgaikhoz igazodd, sajatos nevelési igénynek megfeleld életrend szerint
nevelkedhessenek, az 6voda és a csalad egyiittmiikddése, a derlis, nyugodt dvodai, 1égkor
biztositasa.

Az elkovetkezendd néhany évben kozos lesz az 6romiink és a feleldsséglink a gyermekek
nevelése soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne,
melyben valddi nevelGpartnerek lehetnénk.

Intézménylink hazirendje a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011.éviCXC. torvény, valamint a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012.(VII1.31.) EMMI rendelet és a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény rendelkezéseit alapul véve szabalyozza a
hataskorébe utalt kérdéseket.

A napkozbeni ellatas igénybevételének altalanos tudnivaloit, magatartasi szabalyokat fogalmaz

meg ¢és meghatdrozza a kapcsolattartas rendjét, a panaszjog gyakorlasanak a modjat.



JASDI MESEVAR OVODA
8424 Jasd, Kossuth Lajos u.114
Tel: 0688/494-109
email: jasdovi@gmail.com

1. Altaldnos informdciok az intézményrél

Az intézmény neve: Jasdi Mesevar Ovoda

Az intézmény cime: 8424 Jasd, Kossuth L. u. 114.
OM azonosité: 037145

Telefonszam: 88/ 494-109

E-mail: jasdovi@gmail.com

Igazgatd: Benisné Schveighardt Anita

Az intézmény fenntartoja: Jasd Kozség Onkormanyzata
A fenntarté cime: 8424 Jasd Dézsa Gy.u.1.
A fenntarté elérhetosége: 88/ 587-820

Az 6vodaban tartéozkodo gyermekek orvosi ellatasat ellato orvos neve, telefonszama:

Dr. Voros Dora haziorvos 36203365445

Ovoda védénéje: Grofné Pallag Szabina

Az 6voda logopédusanak neve, elérhetosége: Karker- Schekk Annabell, felkereshet6 az
ovodaban eldre egyeztetett idopontban.

Egyéni fejlesztéseket végzé gyogypedagogus neve, elérhetosége: Il1és Lora, felkereshetd az

6vodaban eldre egyeztetett idépontban.

2. A nevelési év rendje, az intézmeéeny nyitva tartdsa

A nevelési év szeptember 1- t6l, a kovetkez6 év augusztus 31- ig tart.

Az 6voda junius 1-e és augusztus 31-e kozott nyari napirend szerint miikodik.

Nyari zarva tartas minden nevelési évben 4-6 hét. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas,
nagytakaritas, igy a munkalatok zavartalan lebonyolitasa érdekében az 6voda zarva tart. A nyari
zarasanak idopontjarol legkésobb februar 15-ig értesitjiik a sziiloket, melynek tudomasul vételét
alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Az iskolai 0szi €s tavaszi sziinetek eltt, az ésszerliség €s takarékossdg jegyében irasban

felmérjiik a varhat6 1étszamot.

Ha a gyermeklétszam 10 fore csokken, tigyeletet biztositunk az igényldk szamara. Rendkiviili
sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy mas

katasztrofa esetén kertilhet sor.
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A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink minden nevelési évben 6t nevelés nélkiili
munkanapot szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény mikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatokra, dokumentumok készitésére hasznaljuk fel. A nevelés nélkiili munkanap idejérdl a
szlilok legkésdbb hét nappal eldbb értesitést kapnak. Az ellatast igényld gyermekek részére, ott
ahol mind két sziil6 dolgozik, ezen a napon ligyeletet tartunk.

Az tinnepek miatti, munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol idében értesitést kapnak a
szillok. Az éallami tlnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a

jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitva tartasa:

Intézménylink hétfétdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikddik.

Hétfotol péntekig, reggel 7.00 — délutan 16.00-ig.

A gyerekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt 6vodapedagdgus/ pedagdgiai asszisztens/
dajka foglalkozik.

Nevelési évben a hivatalos ligyek intézése az igazgatd irodaban torténik 800—-1600 kozatt.

Az dvodaban reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-el6készitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervezésén tili idészakban, a gyermekek
feliigyeletét neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott személy is

ellathatja.

Az 6vodai felvétel, atvétel szabalyai

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, de
kiilonOsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az 6vodai felvétel, atvétel
jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas
napjatél kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az o6voda hazirendje egyes jogok
gyakorlasat az elsd nevelési év megkezdéséhez kotheti.

A telepiilési onkorményzat kdzzéteszi az dvoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az
ovoda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztosito ovoda). Az dvodai

jogviszony a beiratds napjan jon létre.



JASDI MESEVAR OVODA
8424 Jasd, Kossuth Lajos u.114
Tel: 0688/494-109
email: jasdovi@gmail.com

Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételétdl szamitott fél éven

beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy ha, az érintett telepiiléseken lakohellyel,
ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és anndl iddsebb gyermek dvodai
felvételi kérelme teljesitheto.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy o6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild
- targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonos
méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az otodik életévét betolti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel

alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Az dvodai jogviszony létesitésének rendje

Az 6vodai beiratasra, felvételi jelentkezésre (a kovetkezd nevelési évre) aprilis 20. és majus 20.
kozott, a fenntarto altal meghatarozott iddpontban kertil sor, melynek pontos idejérdl a felvételi
jelentkezést megel6zéen harmine nappal, hirdetmény formdjaban tajékoztatjuk a sziiloket.

A gyermek felvétele vagy atvétele mas 6vodabol jelentkezés alapjan folyamatosan torténhet a
nevelési év kozben az iires férdhelyek fliggvényében. Mas dvodabodl torténd atjelentkezés
esetén az 6voda igazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az
ovoda korzetében lakik (a tovabbiakban: kitelezo felvételt biztositd 6voda).

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6
jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes
jogok gyakorldsat az els6 nevelési év megkezdéséhez kotheti.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan, a sziild személyes megjelenésével torténik.

A hivatal az Nkt. 45. § (8) bekezdése szerinti adatokat a targyév marcius elsejéig kiildi meg a
kotelezd felvételt biztositd 6vodak fenntartdi szdmara. A hivatal aprilis 16-4ig értesitést kiild
azon gyermek lakcimére, akiknek a targyévben ovodaztatasi kotelezettsége megkezdodik.

A sziil6, ha azt az dvodai beiratkozéas napjan — az elektronikus elérhet6ségének megadasaval —
kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy

felvétele elutasitasra keriilt. A sziild — a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével —
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az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles

beiratni a telepiilési Onkormanyzat vagy a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban, vagy az oOvodalatogatisi kotelezettség alol
felmentését kérni. A napi négy Ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, ha
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso
hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6raban dvodai
nevelésre kotelezett, az dvodéaval jogviszonyban all6 gyermek sziilgje, ha gyermeke az
6vodakotelezettségét a jovOoben kiilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az
6vodaigazgatot.

A kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentett, harom éves kort betoltott, valamint
az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltdtt gyermek sziildje a nevelési
év kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt

vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt, (személyi azonosité hidnyaban a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonatat)

e asziild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi
igazolvanyat,

e agyermek TAJ kartydja

e anem magyar allampolgarsagi gyermek esetében igazolni kell a Magyarorszag

tertiletén valo tartozkodasra jogositdé okmanyt

A gyermek oltasi konyvének bemutatdsira - annak igazoldsira, hogy a kotelezd oltasokat

megkapta —a beiratkozas utan keriil sor.

Az 6voda igazgatdja

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban

—a sziil6 hozzajarulasa esetén elektronikus uton — kozli a sziilével.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatoja

a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.
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Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valod beosztasardl a sziilok €és az 6vodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett — az egyenld banasmddrol és az esélyegyenldség
eldmozditasardl szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. § meghatarozott feltételekkel 6sszhangban
— az 6vodaigazgato dont.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az atado dvoda értesitése alapjan az atvevo dvoda feladata.

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszerti ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek
a kotelezo felvételt biztositd dvoda korzetében talalhato ingatlant otthondul hasznalja és az ilyen
ingatlan a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasaban a gyermek
lakohelyeként vagy tartdzkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas elsd hatarnapjat megel6z6
harom honapnal régebb oOta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan
arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy
tartozkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, Ggy az 6vodaigazgato, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az 6vodaigazgatd vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag jogosult
felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszeri korzetben lakas
tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a

tertiletileg illetékes védonodtdl szarmazd, a védondi ellatas igénybevételét igazolo nyilatkozatot.

Ovodai atvétel:

Az dvodai atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly altal kotelezett gyermekét
koteles beiratni.

Az 6voda koteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint koteles 6vodaba jarni, ha
¢letvitelszerlien az 6voda a korzetében lakik, illetve a hatranyos helyzetii, illetve azt a
gyermeket, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény alapjan
jogosult napkozbeni ellatasra. A felvételt nyert gyermek adatait a KIR rendszerben a felvétel

napjatol szamitott 5 napon beliil rogzitjiik.

Megszunik az 6vodai elhelyezés, ha

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan, (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik). Az évodai jogviszony csak abban az esetben sziintethetd meg amennyiben a
gyermeknek van fogad6 6vodaja és err6l az 6voda irasban értesiil — 6vodavaltoztatas

formanyomtatvanyon
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e a felmentést engedélyezo szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek

ovodabol torténo kimaradasara,
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,
e az Gvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.
e megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagu gyermeknek 6vodai jogviszonya,
aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a hivatalt.

Az dvodai jogviszony sziineteltetésének és megsziinésének eljarasrendje

Amennyiben a gyermek az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilonek értesitenie kell
az Oktatasi Hivatalt is az 6voda értesitése mellett, a bejelentés ligyfélkapun keresztiil vagy papir

alapon is torténhet.

3. A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos szabdlyok, hianyzdsok igazoldsa

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni! A
tavolmaradas bejelentést legkésdbb a hianyzas napjan reggel 8 6raig sziveskedjenek megtenni
az intézmény fel¢!

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat. Ha az
o6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Kérjiik, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagogusoknak!

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az intézményt nem latogathatja!

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos iddszakat.

Az igazolast legkésébb a gyermek, betegségbol visszatérésekor kell leadni az
ovodapedagogusnak, a gyermekkel egyiitt, és nem késébb! Ennek elmaradasa esetén a
pedagogus nem fogadhatja a gyermeket, a tobbi gyermek egészségének védelme
érdekében.

Hianyzas esetén a téritési dij fizetési kotelezettség alol a bejelentést koveté naptél mentesiil

a sziilé 6vodas gyermeke utan.
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Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrél tdvol marad, mulasztasat igazolni kell. A

mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a szilé eldzetesen (a sziilo irdsbeli kérelmére) bejelentette az 6vondnek, hogy
gyermekét egyéb okok miatt nem viszi el az 6vodaba, és azt irdsban eldre igazolja az
intézményben hasznalt formanyomtatvanyon,

a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja (orvosi
igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek
egészséges, ¢s latogathatja az intézményt).

a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Fert6z6 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az dvoda igazgatdjanal.

Nem betegségbdl ad6dd hidnyzast a sziilének eldzetesen, vagy az ovodai foglalkozdsok

megkezdése elétt, legkésdbb reggel 8 oraig (személyesen, telefonon, vagy irasban) jelentenie

kell az 6vodapedagogusoknak, mert amennyiben a gyermek tavollétének okat nem ismerjiik,

igazolatlan hianyzasnak mindsiil.

Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezmeényei

Intézkedések igazolatlan tavollét esetén

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 nevelési napnal tobbet mulaszt, és az
igazgatd irasban kétszer felszolitotta, a gyermek lakohelye szerinti gyermekjoléti
szolgélatot értesiti.

Ha az 6vodakdteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, és az igazgatd irasban kétszer felszolitotta az 6voda igazgatoja — a 331/2006.
(XII. 23.) Korm.rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- €s gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy
nevelési napot, az oOvoda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az 4ltalanos
szabalysértési hatosagot.

Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz

nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
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tartozkodasi helye szerinti illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti

kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgéalatot. Az
igazolatlan hidnyzast a torvény szigortan szankcionalja.

A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténd tadvolmaradasanak bejelentése.

Adatkezelés

A gyermek személyi adatait az igazgatd, és a gyermek csoportjaban dolgozé
o6vodapedagogusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfeleléen. A
pedagdgusok a gyermek fejlédésérdl informaciot adnak a sziilének, gondviseldnek korlatozas
nélkiil, egyéb személynek csak az igazgatd engedélyével az adatkezelés-tovabbitas torvényi
szabalyainak betartasaval lehet.

Az intézmény az alabbi adatokat tartja nyilvan.

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, dllampolgarsaga, lakohelyének, tartézkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén, a
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodds jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama
A gyermek: sziiléje, torvényes képviseldjének neve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama,

e agyermek ovodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

e a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

o felvételivel kapcsolatos adatok,

e az akodznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

e jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

e a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

e kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozé adatok,

e a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

e a gyermek oktatdsi azonositd szama
A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziili szervezetet véleményezési jog illeti
meg. Onkéntes adatszolgiltatds esetén a sziilt tajékoztatni kell arrdl, hogy az
adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezd. Az Onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo
sziil61 engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A megfelelo tajékoztatas eljarasrendje
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o A sziilokkel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a

hozzajarulésan alapul-e vagy kotelezo.

e Egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol, igy kiillondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés idOtartamarol, illetve arrol, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat.

o A tijékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

A személyvhez f1z0d0 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak. Sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) hatosagahoz, a birdsaghoz fordulhat. Az adatvédelem és
az informdcidszabadsag terén a NAIH jar el.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziilg tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, kivéve, ha a torvényi eldirdsok szerinti
kotelez6 adatkezelésrdl van szd. A tiltakozast irdsban kell benytjtani az intézmény igazgatohoz.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil az igazgatd megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl
a kérelmez0t irasban t4jékoztatja.

A sziild gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, tarolasarol, annak valdsagarol egyéni
kérelme esetén barmikor betekinthet.

Az intézmény altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje

e Amennyiben a sziild Onkéntesen szolgéltatott adatait tordltetni szeretné, azt az
igazgatonak irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezeld
alkalmazottaknak.

e A sziild a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon belill koteles irasban bejelenteni
az igazgatonak, aki intézkedik az adatok moddositasarol, illetve az tajékoztatja az
6vodapedagogust, aki gondoskodik a csoport dokumentacioiban nyilvantartott adatok
megfeleld modositasarol.

A sziilonek az igazgatohoz sziikséges fordulnia, amennyiben betekintést szeretne nyerni azzal

kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.
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4, A gyermekek érkezése, tavozdsa

Az oOvodai tevékenységek zavartalan mikodése, a csoport nyugalma, valamint
nevelémunkank eredményessége érdekében a gyerckeknek reggel 8.30 oraig kell
beérkezniiik az évodaba. Ezzel is szeretnénk biztositani, hogy a gyerekeknek elegendd

idejiik legyen a szamukra legfontosabb tevékenységre, a jatékra.

A sziildk gyermekeiket a nyitvatartési id6 alatt a napirendhez igazodva behozhatjak és
hazavihetik az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil:

reggel 7.00 — 8.30-ig,

délben 12.30 — 13.00-ig,

délutan 15.00-16.00-ig.

A gyermekek személyi és vagyonvédelme érdekében az 6vodai bejdrati ajtot §30.¢61 1230 oraig,

300_¢51 1590

hasznalataval lehetséges.

valamint 1 oraig zarva tartjuk. Az 6vodaba belépés ebben az id6tartamban cseng6

A gyermek elvitelekor minden esetben /f6leg az udvaron/, az 6vodapedagégusnak, illetve
dajkanak szolni kell. Ha a sziil6 eljott a gyermekéért és atvette 6t, de rovid ideig még az
ovoda teriiletén tartozkodik tovabbiakban 6 felelds a gyermekért. A sziilokkel érkezé nagyobb
gyermek az 6voda udvari jatékait nem hasznalhatja.

A gyermek védelmének, biztonsaganak érdekében az utcai kisajtét/ kaput minden esetben

csukjak be!

Kérjiik, hogy gyermekeiket az 6voda bejarati ajtajan egyediil ne engedjék be és ki sem, mert a
feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekeket csak sziild, vagy mas felndtt hozhatja 6vodaba, kiskorti gyermek nem jogosult
erre.

Gyermekeiket minden esetben Kkisérjék be az oOvodaba, és adjak at az
ovodapedagégusnak/ pedagogiai asszisztensnek/dajkanak, tavozaskor szintén az
ovodapedagdgustol/ pedagogiai asszisztenstol/dajkatol kérjék ki.

A gyermekeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziil6 koteles az 6vodapedagdgusokat irasban értesiteni.( Ki viheti haza a
gyermeket ¢. nyomtatvany)

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogus 18 év alatti testvérrel, vagy

szamara idegen személlyel haza engedje a gyermeket. Az irdsos engedélyt a sziilonek kell atadnia
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az ovodapedagogus részére. Az intézmény dolgozoja altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a

szil6, vagy az altala megbizott személy a felelds.

A sziil6k valasa esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az intézmény koteles mindkét sziild
szamara a sziil6i jogokat biztositani. Felhivjuk tovabba az elvalt sziilok figyelmét arra, hogy az

ovoda teriilete nem lathatasi és kapcsolattartasi hely.

A sziil6 nyitas eldtt nem hozhatja a gyermeket az intézménybe és délutan legkésébb 16.00

oraig koteles gyermekét elvinni az intézménybdl!

Amennyiben a csaldd 6nhib4jan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras
idejéig gondoskodni, és az 6vodapedagogus telefondldsa is sikertelen, az 6voda valamely
dolgozbja megprobalja elérni a csaladtagokat, ismerdsoket, esetleg személyesmegkereséssel is.
Amennyiben ez tobbszor is megismétlodik, az 6voda koteles a Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat segitségét igénybe venni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban. Az 6vodés korti gyermekek a teljes

nyitvatartas idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.

Az 6vodabdl vald tavozas kivanatos modja:

A gyermekek a jatékukat tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktdl, a csoportban tartozkodo
felnottektdl, ne varakoztassak meg sziileiket. Ne szaladgaljanak vissza a csoportba, mert az
6vodapedagogus/ pedagogiai asszisztensnek/dajkanak, teljes figyelmére van sziikség ahhoz, hogy
a még ovodaban 1évo gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

Tilos az hazavitelre csomagolt uzsonnat az intézmény folyosdjan elfogyasztani,

mivel az 6voda a kulturalt étkezésre neveli a gyermekeket. Az intézmény 61tdzdjében kérjiik a

sziiloket a gyermekek és az ott talalhat6 targyak eszkdzok megovasara, a kulturalt viselkedésre!

5. Aagyermekek kotelességei és jogai

A gvermek joga, hogy...

e az 6vodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: ovodai életrendjét
pihend 1d6, szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség

biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
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e személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
¢s lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

e személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat €s maganéletéhez vald jogat az O6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

o képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részestiljon.

e adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

e az Ovoda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢s ellatdsban részesiiljon

e csaladja anyagi helyzetétdl figgden ingyenes, étkeztetésben részesiiljon

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések

meghozataldért az 6vodaigazgat6 a felelds.

A gvermekek kotelessége

6.

az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.

a sziil hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei ¢s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét
megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
és eszkozoket, ovja az dvoda l1étesitményeit és eszkozeit.

hogy az 6voda valamennyi dolgozdja €és Ovodastirsai emberi méltosagat €s jogait

tiszteletben tartsa.

A syvermekekre vonatkozo vedo - ovo intezkedesek

Ezeket az intézkedéseket a gyermekeknek az dvodaban tartozkodasuk idején be kell tartaniuk!

A gyermek felnétt feliigyelet nélkiil az 6voda teriiletén nem tartozkodhat.

Az 6vodas gyermekekkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a

tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatdo magatartasforméat az
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6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,

uj gyermek érkezésekor, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek

megfeleléen ismertetjiik. A pedagdgusok és a sziilok kozos feladata, hogy mindent

megtegyenck a gyermekbalesetek elkeriilésének érdekében. Kérjiik a sziiléket, hogy

gyermekeikkel 6k is tartassak be az erre vonatkozo szabalyokat!

A testi épséget veszélyeztet targyak behozatala (szurd-vagd eszkozok, tlizgyujtasra
alkalmas eszkdzok) TILOS! Ne hozzanak tovabba pénzt, és mas értéktargyakat, mert
azokért felel6sséget nem vallalunk.

A balesetek megelézése érdekében kérjiik, hogy a gyerekek ne viseljenek ékszert, vagy
olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzetet teremthet. Ha fiilbevalot,
szemiiveget viselnek a gyermekek, azok épségéért, allapotaért nem tudunk feleldsséget
vallalni.

Az 6voda teriiletére kutyat még szajkosarral sem lehet behozni.

Kérjiik, hogy a balesetek elkeriilésének érdekében gyermekiik atvétele utdn az dvoda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak. Csak addig tartézkodjanak az 6vodaban,
amig a gyermekkel egyiitt elkoszonnek az ovonodtol. A sziild megérkezése utan — de
még az ovodaban — a sziilé felel6s a gyermeke testi épségéért. Ugyanez vonatkozik a
testvérekre is, a szabalyok betartasa rajuk nézve is kotelezd, a sziil6 jelenlétében is.
Baleset, tliz és bombariado esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény tertiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 véds-6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.
Kérjiik a sziildket, hogy lakcimiik, telefonszamuk valtozasat minél hamarabb jelentsék
be az 6vodapedagogusoknak, hogy az esetleges baleset esetén haladéktalanul értesiteni
tudjuk Onoket.

Baleset esetén Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentOket.

Az épiiletben ¢€s az épiileten kiviil 6t méteres korzetben dohanyozni, szeszes italt

fogyasztani tilos!

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandd eldirdasok:

o ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

o ¢étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas
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sajat torolk6zo hasznalata
a WC rendeltetésszerli hasznalata
étkezéseknél a szlikséges mennyiségi étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgélt ital, illetve ivoviz

fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas
friss levegon torténd mozgasban vald aktiv részvétel

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,

ha erre kiilén engedélyt kapott

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be

A gvermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando elbirdsok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerti hasznalata

alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartozkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

az épiiletbdl csak a sziildvel (térvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovononek, s csak akkor, ha az 6vopedagogus a bejelentést tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazéast ¢és lelki terrort,
fenyegetést nem

alkalmazhat

Lépcson valo kozlekedés szabalyanak betartasa

Kérjiik, hogy:

Erkezéskor a szillok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo
6vodapedagogusnak illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu becsukéasanak valamennyi dolgozo

¢és szulo feladata.
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A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykora személy
viheti el az 6vodabol. Tizennégy éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak abban

az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziilo ezt irasban kéri.

A sziilék, pedagdeusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

A sziil6 gyermekét atoltdztetés utan az 6vondnek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Az dvodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve
be a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
illetve adott esetben a telephely igazgatdjanak.

Nagyon fontos, hogy a sziil6k munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak
valtozésait bejelentsék a csoportos dvodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Onodkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.

A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,

melyrdl tdjékoztatjuk a sziiloket.

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Valtécipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli)

Udvari jatszoruha €s cipd

Délutéani pihenéshez, alvashoz pizsama, takard, parna.

A gondozottsag biztositdsdhoz fésti fogkefe.

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, tornacipd)
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Egy-két valtas alsonem és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecseréldodhet, €ppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat €s cipdiket.
Az ovodai linnepek és egyéb rendezvények alkalméval az {innepi vagy egyéb mas
ruhézat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai-, gyogypedagogiai fejlesztés) az érintett
sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozo 6vodapedagogusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgozo6i nem tudnak feleldsséget vallalni.

A gyermekek gyodgyszert, pénzt, tlizgyjté eszkdzoket, vago-szurd eszkozoket az
6vodaba nem hozhatnak.

A sziilék gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatas” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhoz hasonldan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalddasuk esetén azonban az dvoda feleldsséget és kartéritést nem
vallal. A jaték nem rendeltetésszerli haszndlata esetén azt az 6ltozOben, a gyermek
o0ltoz0szekrényben helyezziik el.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, rollereket, szankokat az
ovodaban a kijeldlt helyen lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltlinésiik esetén az intézményt feleldsség és kartérités nem terheli.
A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe) tisztantartdsardl az ovoda
dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilék

gondoskodnak.

Nevelomunka

idoszakban nem fejleszto, iskola-elokészito vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast

szervez, ezen iddszakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktaté munkat kozvetleniil segité

munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja. Az Ovodai tanulasi folyamatok

tevékenységek formajaban, az 6vodapedagdgus altal meghatarozott szervezeti keretek kozott
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zajlanak. Az 6voda ezeket a foglalkozasokat a déleldtti iddszakban, altalaban 8%°-12%-ig

szervezi meg.
Az 6vodapedagogusnak a mindennapi nevelo-oktatéo munkajan folyamataban biztositani
kell a zavartalan, nyugodt légkort!
Az 6vono és a szlilok kozotti kapesolattartasnak valtozatos formai valosulnak meg:

e Sziil6i értekezlet

e Fogadoora

e Egyéni beszélgetések

e Rendezvények

e Telefonos beszélgetés

e Elektronikus iizenet

o Frtesiték
A gyermek személyiségfejlodésérdl, értelmi, szocialis érettségérdl, pedagdgiai, pszicholdgiai
targyt informaciokrol felvildgositast csak az 6vodapedagdgus adhat, kérjiik a sziiloket, hogy

ilyen jellegii kérdéseikkel mindig Oket keressék.

A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai

Az 6voda, az 6vodapedagogusok az O6vodas gyermekek fejlédését az 6vodaba lépéstdl az
iskolaba Iépésig folyamatosan nyomon koveti, €s a gyermek fejlédésérdl a sziilot folyamatosan
tajékoztatja. A gyermek fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat nyujt a sziildnek.

A jogszabaly értelmében az 6voda sziikség szerint, de legalabb félévenként rogziti a gyermek
értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét, mutatoit és a gyermek
fejlodését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-
rendelet 63. § (1)] Az dvoda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti és
irasban rogziti. Az 6vodas gyermek fejlodésérol a sziilot folyamatosan tajekoztatni kell.

(2) Ha a gyermeket neveld oOvodapedagogus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatdja tajékoztatja a sziilét az
Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

(3) Amennyiben a sziilé az 6voda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az 6voda
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igazgatdja az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan

a szlldi egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye
szerint illetékes korméanyhivatalt.

20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet (4) Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlodésének eredményét — sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer — a 93/A. §
szerinti dokumentacioban rogziti.

Ez a gyermekek differencialt, egyéni fejlesztésén tul egyrészt arra szolgal, hogy ha az 6voda
sulyosabb lemaradast tapasztal a gyermeknél, tigy az 6vodai évek barmelyikében soron kiviil
kiilso, specialis vizsgalatot kérhet (szakszolgalat, szakértdi bizottsdgok), masrészt, hogy a
tankoteles kort eléré gyermekek esetében a sziild felelés dontést tudjon hozni a beiskolazast
illetéen.

Nkt. 45. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankdtelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.
A szild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Az eljaras ligyintézési hatarideje 6tven nap. A
szlild kérelme aldtdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmaszto
6vodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsdg a sziiloi kérelem benyljtasara nyitva allo
hataridé elott a gyermek tovabbi egy nevelési €vig dvodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség.

A koznevelési torvény 94.§ (4g) bekezdésében foglaltak szerint a kormany fogja kijeldlni azt
a hivatali szervet, amely az 6vodai foglalkozasok aloli mentesitéssel, illetdleg a
tankotelezettség kezdetének egy évvel torténd elhalasztasaval kapcsolatos dontéseket
meghozhatja.

A beiskolazas dvodai eljarasrendije

A gyermek iskolai életmddra vald alkalmassaganak értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor
végére elérendd kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjdban talalhatjak meg. A
tankoteleskort gyermekek sziiléjével fogaddora keretében beszélgetiink az iskolara valo
felkésziiltségrol. Egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkozo o6vodapedagogusok és ovodank gyogypedagdogusa és logopédusa
allapitjak meg.
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A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,

tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a sziilé kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt
tamogatd dontése alapjan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A gyermek 6. életévének betdltése utan a tankotelezettség megkezdésének halasztasat kizardlag
egy alkalommal €s egy nevelési évre lehet kérelmezni. Legkésébb a gyermek 7. életévének
augusztus 31-¢éig torténd betoltése utan kezdodd tanévben a gyermek meg kell kezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Ha a Pedagdgiai Szakszolgalat szakértdi bizottsaga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasédval Gsszefiiggésben végzett
vizsgalat keretében a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridén beliil (januar 18.
napjaig) szakértéi véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben részesiiljon, a sziiléi kérelem benyujtadsara nincs sziikség. Ilyenkor a szakértoi
véleményt az 6vodaban kell bemutatni, az 6voda pedig annak alapjan ber6gziti az 6vodaban
maradas tényét a koznevelés informacios rendszerében (KIR).

Ha az SNI, illetve a BTMN feltarasaval 0sszefliggésben végzett vizsgalat keretében a gyermek
tovabbi egy nevelési évig torténd 6voddban maradasat tdmogatd eldzetes szakértdéi vélemény
kiallitadsara az Oktatasi Hivatal honlapjan nyilvanossagra hozott napjaig nem keriil sor és
amennyiben a szlil6 szeretné, hogy gyermeke még egy évig 6vodai ellatasban részestiljon, akkor
a sziilének kérelmet sziikséges benyujtania a Hivatalhoz a torvényi hataridon beliil sziikséges

megtenni.

A gvermek allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban

részesités, a pedagogiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének segitését szolgald

eljarasrend.
Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas,
mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoport 6vodapedagogusait
sziilkség szerint a Szakszolgalat munkatarsai segitik, annak érdekében, hogy a gyermek
allapotanak és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

o Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja

a sziilovel, a sziil6 szdmara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez;
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e A sziild az 6vodapedagogusoktdl moddszertani, szakkonyvi és fejlesztd eszkozbeli

tanacsot kap.

¢ Indokolt esetben kezdeményezi a sziilon¢l a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezd6doen a gyermek megfeleld fejlesztésben
részesiil.

Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi feladatot az intézményigazgato és a gyermekvédelmi felelds gyakoroljak,
akik eldzetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a gyermekek és a szocidlis segitd
rendelkezésére allnak.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben a gydgypedagogus,logopédus,
valamint az dvodai szocidlis segitd is bekapcsolodik a problémak

megoldasaba.

8. A gyermekek jutalmazdasdanak elvei és formdi

Alapelvként rogzitjiik, hogy csak azt a viselkedést/cselekvést jutalmazzuk, amit meg szeretnénk
erOsiteni. A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas a ,,j0” megerdsitésére szolgal. A jutalmazas a gyermekek pszichikus érettségének,

az ¢életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik 6vodankban.

A szokas- szabalyrendszer betartdsat, a pozitiv viselkedést szobeli dicsérettel, simogatassal,
kedves gesztusokkal, oleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel, aprobb megbizatasok
adasaval — melyet a gyermek jutalomnak ¢l meg — valamint a csoportszokasok szerinti pozitiv
megerdsitéssel jutalmazzuk. Fontosnak tartjuk tovabbd, hogy a jutalmazasban a fokozatossag
elvét kovessiik. A gyermeknek minden esetben tisztaban kell lennie azzal, hogy mely cselekvés,
viselkedés kovetkezményeként jutalmazzuk meg. A jutalmazas 6vodaskoru gyermek esetében
kozvetleniil kell, hogy kdvesse a megerdsiteni kivant cselekvést/viselkedést.
A jutalmazas formai:

e szobeli dicséret négyszemkozt

e szobeli dicséret a csoporttarsak elott

e szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

e simogatas, dlbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

e csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatés
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A gyermekek fegyelmezésének elvei és formai

Valljuk a pozitiv példa kiemelésének erejét, a megerdsitett viselkedési minta kovetését. A
negativ tartalmi értékelés célja, az elmarasztaldson és visszatartdson tul, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagdgiai megfontolasok vezetik,
sohasem az indulatok. Alapelvként rogzitjiik, hogy a helytelen viselkedést - és/cselekvésformat
elsdsorban figyelem - és jutalom megvondssal biintetjilk. Mindazokban a szitudcidkban, a
mikor a gyermek sajat és/vagy tarsai testi épségét vagy nyugalmat veszélyezteti, megprobaljuk
tettei lehetséges kovetkezményeire felhivni a figyelmét, elmagyardzni a veszélyforrasokat,
beszélgetéssel, meggydzéssel belatasra ravezetni. A figyelmeztetés hatdstalansidga esetén, az
akkori jatéktevékenység par percre torténd felfliggesztését, szemlélodés felajanlasat, a kozos
jatékbol valo kivonast alkalmazzuk, majd mas tevékenység felé iranyitjuk a figyelmét. A sziilo

egylittmiikodését, segitségét kérjiik a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

Nkt. 46. § (2) A gyermek személyis€égét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamadra biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanuld
nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak. Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a
gyermekek testi fejlddését hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzes, kirdndulds megvonas,
megalazas, megszégyenites, kipellengérezés, fenyegetés, 1jesztgetés, megfélemlités. A biintetés
mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.
A negativ tartalmu értékelés formai:

e rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

e szobeli figyelmeztetés

e hatarozott tiltas

o leiiltetés az o6vodapedagdgus mellé azzal a kéréssel, hogy gondolja végig tettét, majd

megbeszElés

e mas tevékenységbe vald athelyezés

e Dbizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

e aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicsérd ¢és fegyelmezd intézkedések elvei

o kovetkezetesség

e rendszeresség
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e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format Kkell

alkalmazni

9. Sziilok az ovodaban

Intézményiink arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egylittmiikodési €s tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvardsok szerint
tegyen eleget a sziiloknek, a johiszemUség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.
Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatjak egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, €s Oszinteségre. Kérjiik, hogy barmilyen
problémat, sérelmet, konfliktust, vagy javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil beszéljék meg
az ovodapedagogussal, majd sziikség szerint az igazgatdval, és velliik kozosen probaljak
megoldani a problémat. Amennyiben a megoldas a sziild szamara nem kielégitd, ugy az
intézmény fenntartdjahoz fordulhat jogorvoslatért. A sziiléknek lehetdségiik van ra, hogy az
6voddban folyopedagogiai munka kialakitasdban a megfeleld foérumokon aktivan részt
vegyenek, Gtleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast. Az 6voddban aktiv Sziildi Szervezet
mikddik.

A s7iild joga, hogy:

e megismerje a nevelési intézmény Pedagodgiai Programjat, Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat, Hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

o kezdeményezze sziiloi szervezet, 1étrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a sziiloi
képviselok megvalasztdsdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

e irasbeli javaslatit a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a nevelotestiilet a
pedagogus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil az
legkésObb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

e a nevelési-Oktatasi intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt

vegyen a foglalkozéasokon,
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e személyesen vagy képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések

meghozatalaban,

e az oktatési jogok biztosdhoz forduljon,

e A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

e A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani.

A sziil6 kotelessége., hogy:

e condoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egylittmiikkddve az intézménnyel, valamint hogy
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

e harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

o tiszteletben tartsa az dvoda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

o A sziilé kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel évodai jogviszonyban
allo, cselekvdképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol
¢s a megteendd silirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a
diagnodzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tijékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek, tanuld mindig tartsa maganal.

e A sziild, valamint az értesitendd hozzatartozé a gyermek, a kiskora tanul6 tekintetében
koteles

a) a gyermek, kiskora tanuld tanulményai érdekében ellatasar6l, gondozasarol

gondoskodni,

b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltdvozasarol gondoskodni,

c) biztositani a tankdGtelezettség teljesitését,

d) jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikkség esetén a kdznevelési intézmény, valamint a kdznevelés rendszere altal, vagy

azokon keresztiil biztosithatd tamogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl

gondoskodni.
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Az (1d) bekezdés b) pontjaban foglaltakrol a sziilo, értesitendd hozzatartoz6 megbizas vagy

— a gyermek, kiskora tanuld megfeleld kora és érettsége esetén, a sziilo feleldsségére — a

gyermek, kiskort tanulé tjan is gondoskodhat.

A pedagogus, valamint a neveldi-oktatdoi munkat segitdk a gyerekekkel Osszefiiggd
tevékenységiik soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd
személynek szamitanak.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuloval foglalkozé6 pedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormdanyhivatal kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

Az dvoda tisztasaganak megtartasa érdekében a csoportszobdkban valtocipét hasznaljon

(pl.: beszoktatas).

A véleménvynyilvanitas targykore, lehetdségei:

a miikodés rendje, a gyermekek fogadasa

belépés és benntartdozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval

a vezetOk ¢és a sziil6i szervezet kozotti kapcesolattartas modja

kiils6 kapcsolatok rendszere, forméja, modja

az linnepélyek, megemlékezések rendje

rendszeres egészségligyi felligyelet és ellatas

az adatkezelési szabdlyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban

a sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben

a sziiléi értekezlet napirendjének meghatarozasaban

az ovoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

a munkatervnek a sziiloket 1s érintd részében

a hit és vallasoktatas helyének ¢€s idejének meghatarozasaban
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e igazgatOi palyazatnal, amennyiben a fenntart6 kéri

e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval ¢és modositasaval,
igazgatdjanak megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatosan

A véleménynyilvanitas férumai

o sziildi értekezletek

o fogaddorak

o clégedettségmérési lapok kitoltése, interja
e sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel

e nevelOtestiileti és alkalmazotti értekezletek

A véleménynyilvanitas formaja

e irdsban (elektronikus formdban is) az igazgato felé

e szbOban az 6vodapedagogus felé

e szbban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten
A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiikk meg a
sziilé1 szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irdsbeli megfogalmazéasara 15 nap all a
szlilok rendelkezésére.

A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Intézményiinkben az informacidkhoz val6 hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban
all megismerni az intézmény dokumentumait, és arrdl tajékoztatast kérni. A Pedagogiai
Program, a Szervezeti és Mikodési Szabélyzat illetéleg a Hazirend hozzaférhetdségét az
alabbiak szerint biztositjuk:
e A Hazirend, a Pedagogiai program ¢és az SZMSZ a kozség honlapjan az intézmény
meniipontja alatt, valamint az igazgat6 iroddjaban nyomtatott forméaban érhetd el.
e Az e-mail cimmel rendelkezd sziilok részére elektronikus forméban biztositjuk a
Hézirend teljes terjedelmét.
e A sziill6 alairasaval igazolja a szabalyzat atvételét/ elolvasasat és annak
tudomasulvételét.

Tajékoztatas a Pedagdeiai Programrol

A sziilék barmely sziildi értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatojatdl és a
csoportos dvodapedagogusoktol. A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési

¢v ideje alatt barki, barmikor feltehet az intézmény igazgatojanak, aki azokra az iigyintézési
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hataridon beliil (15 nap) érdemi valaszt ad. Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat

az ovoda képviseletére jogosult személyektol.

T4ajékoztatas a Hazirendrél

Az ovodapedagdgusok minden nevelési év elsé sziildi értekezletén tajékoztatast adnak a
hazirendrol.
Az 1j beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikusan

atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziil6 aldirasaval igazolja.

10. A gyermekek étkeztetése az ovoddaban, téritési dijak befizetésének rendje

e A sziikségleteknek megfelelé — a csoportban folyamatosan szervezett — reggeli 9:30 oraig
tart. Ebéd: 12:00-12:45, Uzsonna: 15:00 — 16:00 orakor keriil elfogyasztésra.

e Az 6voda a HACCP, vagyis ¢élelmiszerbiztonsagi eldirasoknak kell, hogy megfeleljen,
ezért kérjiik, hogy otthon siitott siiteményeket, egyéb ételt ne hozzanak be az 6vodaba.

o A gyermekek sziiletésnapjdra, linnepekre kizarolag elére csomagolt, zart, boltban vasarolt
stiteményt hozzanak be, minden esetben szamlat (mindségi tanusitvanyt) sziikséges hozni.

o Keriiljék a talzott cukorka és cukros iiditdk fogyasztasat!

o Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel. Az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek el6tt nem
etikus, a finom falatokat az 6vodan kiviil adjak 4t gyermekeiknek.

o Klelmiszer az 6ltozészekrényekben nem tarolhato.

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

Sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij
mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a sziil6ket tajékoztatjuk.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani

a) az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek szamara, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban ¢l, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy to6bb gyermeket nevelnek

29



JASDI MESEVAR OVODA
8424 Jasd, Kossuth Lajos u.114
Tel: 0688/494-109
email: jasdovi@gmail.com

ad) olyan csaladdban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem

Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval és

tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 0sszegének 130%-at vagy

ae) nevelésbe vették

Az ingyenes étkeztetést a sziil6 nyilatkozata - 6. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm.rendelet

alapjan biztositja az intézmény.

Amennyiben a gyermek nem jogosult mar ingyenes étkezésre azt azonnal jelenteni kell az

¢élelmezésvezetOnél.

A befizetések eljarasrendje

A havi téritési dij 0sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan kertil megallapitésra.
A befizetés készpénzes fizetéssel és atutalassal teljesithetd.

Az 6vodapedagdgusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 feleldssége, hogy
a meghatdrozott napon eleget tegyen befizetési kotelezettségének.

A téritési dijat havonta készpénzben kell befizetni. Befizetés idépontja: minden honap
8.-ig.

Amikor a gyermek beteg vagy egyéb ok miatt hidnyzik a sziilének abban az esetben is

gondoskodnia kell a téritési dij megfeleld id6ben torténd befizetésrol.

Kérjiik a téritési dijak pontos, hataridére torténo befizetését!

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

11.

Hianyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap
9:00-6raig. A lejelentés 24-6ras eltolassal 1ép hatalyba.

Jovairasra befizetés napjaig a lejelentett lemondasok kertilnek.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzas esetén a téritési dijat NEM fizetdk is

kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitésének eljardsrendje

Az dvodaigazgato felelds:

a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld

intézkedések meghozatalédért,
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e a sziloi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok

érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a neveldtestiileti

értekezleten eldterjesszek, és a fenntartdbhoz tovabbitsak.

A gyermeki és sziil6i jogok érvénvyesitése az Ovodai szocialis segitd igénybevételével

A Gyermekvédelmi térvény 40/A. § (2) a)-g) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti
kozpont a gyermek ¢és sziilok igényeinek és sziikségleteinek megfeleld onallo egyéni és
csoportos specialis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében dvodai szocialis
segitd tevékenységet biztosit 6vodankban. Az dvodai szocialis segitd szolgaltatas a gyermek
veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocidlis segitd munka eszkozeivel tdmogatast
nyUjt az intézményiinkbe jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény
pedagbdgusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges €letmdd —
¢letkori sajatossagoknak megfeleldé — népszerisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
teljesitésében a nevelOtestiilet kiemelten egyiittmlikodik a szocidlis segitdvel, az ehhez
szlikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.

Ennek keretében segiti:

e a gyermeket a koranak megfelelé nevelésbe €s oktatdsba valod beilleszkedéséhez,
valamint tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez  sziikséges kompetenciai
fejlesztésében,

e a gyermek tankotelezettségeinek teljesitését akadalyozd tényezdOk észlelését és
feltarasat,

e a gyermek csaladjat a gyermek Ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
problémaék esetén a csalddot,

e prevencios eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és a
jelzérendszer miikodését.

A szilok részére nyijtott szocialis segitségnyijtas:

e sziilok, csaladok részére nyujtott tandcsadas,

szlilokkel kapcsolattartds informacionyujtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a
szocialis rendszer mikodésérol,

e ligyintézésben valo segitségnyujtas,

e kozvetités a sziild és az 6vodapedagogus, pedagogus kozotti konfliktusban,

o részvétel a pedagdgus és a sziild kozotti megbeszelésen,

o részvétel sziildi értekezleten, fogadooran,
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kozvetités kiilonb6zo szolgaltatasok eléréséhez,

részvétel a kdoznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyolitasaban,
sziikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocidlis segit6 elérhetdsége, az intézményben tartott fogadodrajanak iddpontja, helye

az 6voda falinjsagjan megtalalhato.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés

Jjoggyakorlasanak eljardsrendje

A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb dvoda-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, az igazgatoval egyeztetett rend szerint, az 6vodaval egyiittmiikodve végzi a
preventiv munkat.

Az 6vodaorvos és védond elérhetdsége a kdzponti hirdetd tablan kertil kifiiggesztésre.
Az intézmény a minden nevelési évben irasban kéri a sziilé hozzajarulasat a rendszeres
egészségligyi felligyelet ellatdsa korébe tartozo vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz.

A nevelési év soran a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleld
id6pontban €s sziikség szerint védond latogatja az 6vodankat.

Nevelési évenként minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati vizsgélaton.
A oOvoda igazgatdja gondoskodik arr6l, hogy a védond munkdjdhoz a sziikséges
feltételeket biztositsa: vizsgalati hely, 1d6, 6vondi feliigyelet

A védodoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

A védond rendszeresen latogatja az intézményt, vezeti az egészségiigyi torzskonyveket,

tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.

Az intézmény egészséovédelmi szabalyai

Az intézmény miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal

meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani: talalas, fert6tlenités, takarits, mosogatas

€s mosas soran.

Csoport €s egyéb foglalkoztatd szobdban sziilé csak valtécipOben tartozkodhat.

Az 6voda konyhajaba csakis az konyhai és 6vodai dolgozok 1éphetnek be, vagy az a
latogatd, aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik és betartja az egészségligyi
eldirasokat.

A csoportszobaban sziil6 csak egészségesen tartozkodhat.
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e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezé az évente megtartott foglalkozas

egészségligyl vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi

munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

e Az 6voda feladata a magas cukor-, so-, és telitetlen zsir-tartalmu ételek fogyasztasanak
csokkentése, zoldségek és gylimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak 6sztonzése,
ezért: - a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimodlcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott
megszervezni, - az évodaba csokoladét, édességeket, tiditoket, szorpoket az linnepi
alkalmak kivételével behozni nem ajanlott.

e A kereskedelmi forgalombol vésarolt siiteményt €s tortat vésarlast igazold blokkal
szabad csak az intézménybe behozni.

o Kérjik, hogy az d6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel.

e A gyermekek szekrényében élelmiszert tartani tilos!

o Kérjiik, hogy gy6zdédjenek meg arrdl, hogy vitamin potlasara szolgalo plusz gyiimdlcs,
z6ldség gondosan ellendrzott helyrdl szarmazik. A sziilk altal behozott z6ldségnek,
gyliimdlcsnek szemmel lathatd szennyezddést6l mentesnek kell lennie, foldes, erdsen
szennyezett ¢lelmiszer nem adhat6 be.

e Otthon készitett siitemény behozatala a csoportokba nem engedélyezett!

Egyéb rendelkezések

a) A konyhaban ¢s mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az d6voda dolgozoi
tartozkodhatnak!

b) Az 6voda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tdvolsagban dohdnyozni tilos!

c¢) Az 6voda teriiletén az alkoholfogyasztas tilos!

13. Helyiségek, berendezések haszndlati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi iddben az 6vodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak. A csoportszobdkban sziildk, vendégek, hozzatartozok csak
kizarélag az engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. tinnepélyek, értekezletek stb.)

A gyermekmosdoban, WC-ben csak 6vodas gyermek és ovodai dolgozoé tartézkodhat,

higiéniai okokbol, ANTSZ elvarasnak megfelelgen!
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Idegenek az dvoda épiiletében kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak! Az 6voda helyiségeit mas,

nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az 6vodavezetd, valamint a
fenntarté képviseldjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasdganak fenntartdsa, a
berendezési targyak épségének megorzése az dvodai dolgozok, sziilok €s gyermekek szamara

egyarant kotelezettség €s elvaras.

14.  Egyéb, az intézmény biztonsdgdra vonatkozo szabdlyok

Az 6vodai és személyes vagyontargyak és biztonsag védelmében idegenek csak az igazgatoval,
vald megbeszélés idején tartozkodhat az dvodaban. Feliigyelet nélkiil idegen nem tartozkodhat
az intézményben.

Az oOvoda igazgatdja, személyesen engedélyezheti az O6vodéban allandéoan nem dolgozok
szadmara, az 6voda épiiletében vald tartdzkodas lehetdségét.

Az 6vodaban munkalatokat csak igazgatoi engedéllyel és az igazgatoval tortént egyeztetés
szerint lehet folytatni. Az intézményben tartozkodokra a hazirend és az SZMSZ egyarant
vonatkozik. Bomba és tlizriad6 esetén az 6vodaban tartozkodoknak haladéktalanul el kell hagyni

az épiiletet.

15. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabdlyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szo6l
¢s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg dssze.

A reklamtevékenység engedélyeztetése: A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését
minden esetben az igazgato jovahagydsa utan lehet az 6vodéban kifliggeszteni.

Az intézményi hirdet6tabla hasznalatanak szabalvai

A hirdetdtablara csak az igazgatd, vagy az altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szorolapokat, plakatokat). Sziilo, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a
faligjsagra az igazgato engedélye nélkiil.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények Kkifiiggesztése

szigoruan tilos!

16. Telefon haszndlat rendje

A dolgozo6 a mobil telefonjat a gyermekekkel vald foglalkozas teljes idejében, néma allapotban

tarthatja magéanal. Az intézményi vonalas telefon kivételes, silirgés esetben hasznalhato
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magancélra. A pedagogus a gyermekek kozott munkaidejében mobiltelefonjat a foglalkozasok

megtartasdhoz hasznalhatja. Maganjellegii internethasznalat munkaidében nem megengedett.

17. A hazirend nyilvanossdga

A hazirend egy példanyat minden sziild megkapja az 6vodai beiratkozas alkalmaval, mely tényt
alairasaval hitelesiti.
Minden nevelési év elso sziildi értekezletén tajékoztatot tartunk.

Egy-egy példany elektronikusan €s nyomtatott formaban megtalalhat6 az igazgat6 irodajaban

18. Zaro rendelkezés

A hazirend hatélya kiterjed az 6vodaba jard gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra €s az
6voda valamennyi dolgozdjara. Hatalyossaga az 6vodai benntartdozkodasra, illetve a Pedagdgiai
Program megvalosulasat segitd kiilsd programok helyszinére is vonatkozik. A gyermekek és
szlileik vonatkozdsdban az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor keletkezik és az
intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart kiterjed a teljes nevelési évre.

A Hazirend modositasa a Hazirend elkészitése az igazgatd feleldssége. A hazirendben foglalt
rendelkezések megtartdsa az 6voda valamennyi érintettjére kotelezO, megszegése esetén az
igazgatd munkaltatoi jogkorében intézkedhet!

Az 6voda és a csalad egyiittmiikodése, a nyugodt légkor biztositasa, az 6voda nevelési
feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges a hazirend szabalyainak betartasa az

intézménnyel jogviszonyban all0 minden személynek.

Ervényessége: a kihirdetést6l hatarozatlan ideig, illetve visszavonasig.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a fenntartd, a neveldtestiilet, a sziildi
kozosség €s a jogszabalyi kotelezettség.

Hatalyba 1épése: 2025. majus 1.

A hatalybalépéssel egyidejiilleg érvényét veszti az intézmény 62/2023. iktatdszammal jelzett

Hézirendje.
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